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参加者向け 参加登録マニュアル



[PC]
Windows：Google Chrome / Microsoft Edge (Chromium) 各最新版
Mac：Google Chrome　各最新版

[タブレット]
iOS13以上：Safari最新版
Windows：Google Chrome / Microsoft Edge(Chromium) 各最新版
Android：Google Chrome最新版

[スマートフォン]
iOS13以上：Safari最新版
Andorid：Google Chrome最新版

推奨環境



メニュー

1. 【ユーザー登録】トップ画面の「新規登録」をクリックし、

表示されたメールアドレス入力欄にメールアドレスを入力し、送信ボタンを押す。

2. 【ユーザー登録】support@gakkai.online より届くメール内のURLをクリックし本登録に進む。

3. 【ユーザー登録】ユーザー情報を入力項目に従って入力したら「確認する」ボタンを押して

確認ページへ。

4. 【ユーザー登録】確認ページで入力内容をご確認のうえ、問題なければ「登録する」ボタンを

クリックし登録する。

※ユーザー登録内容は学会終了まで「プロフィールの編集」からいつでも編集可能です

5. 【ユーザー登録】ユーザー登録が完了したら、システムにログインをして参加登録に進む。

6. 【参加登録（決済）】ホーム画面で「参加登録・支払い」を選択する。

7. 【参加登録（決済）】参加種別を選択し、決済へ進む。

8. 【参加登録（決済）】支払いをする。

9. 【参加登録（決済）】別の費目を追加で申込・決済する。

10. 【領収書の発行】領収書を発行する。

11. 【各種証明書の発行】参加証明書を発行する。



登録手順1：ユーザー登録
トップ画面の「新規登録」をクリックし、
表示されたメールアドレス入力欄にメールアドレスを入力し、「登録を進める」ボタンを押す。

「新規登録」をクリック



登録手順1：ユーザー登録
トップ画面の「新規登録」をクリックし、
表示されたメールアドレス入力欄にメールアドレスを入力し、「登録を進める」ボタンを押す。

メールアドレスを入力



登録手順2：ユーザー登録
support@gakkai.online より届くメール内の URLをクリックし本登録に進む。

メールアドレス

メールアドレス



登録手順3：ユーザー登録
ユーザー情報を入力項目に従って入力したら「確認する」ボタンを押して
確認ページへ。

プロフィール画像が
アップロードできます
（jpgまたはpng形式）

ログイン時に使用するパスワードです。
控えておくなどして、お忘れにならないように

ご注意ください。

登録が必要な項目は画
像と異なる場合があり

ます

メールアドレス



登録手順3：ユーザー登録
ユーザー情報を入力項目に従って入力したら「確認する」ボタンを押して
確認ページへ。

所属については、
他参加者に公開される情報です。

入力完了したら確認するボタンから
確認ページへ。

登録が必要な項目は画
像と異なる場合があり

ます



登録手順4：ユーザー登録
確認ページで入力内容をご確認のうえ、問題なければ「登録する」ボタンを
クリックし登録する。

入力内容を確認し、問題なければ「登録す
る」ボタンをクリック

※ユーザー登録内容は学会終了まで「プロフィールの編集」からいつでも編集可能です



登録手順5：ユーザー登録
ユーザー登録が完了したら、システムにログインをして参加登録に進む。



登録手順6：参加登録・各種申込 /決済
ホーム画面で「参加登録・支払い」を選択する。

「参加登録・支払い」をクリック



登録手順7：参加登録・各種申込 /決済
参加種別を選択し、決済へ進む。

該当する参加種別を選択

※画像はイメージです

希望するオプションを選択
（受付期間内であれば

参加費の決済とは別のタイミングで
後から申込・別決済も可能です）



登録手順8：参加登録・各種申込 /決済
支払いをする。

カード情報を入力し
「支払う」をクリック

※画像はイメージです



登録手順8：参加登録・各種申込 /決済
支払いをする。

入金が確認されると
参加登録完了が表示されます

こちらから領収書を
ダウンロードいただけます。

別の費目を
申し込みたいときは
ホームに戻ります。



登録手順9：参加登録・各種申込 /決済
別の費目を追加で申込・決済する

「参加登録・支払い」をクリック



登録手順9：参加登録・各種申込 /決済
別の費目を追加で申込・決済する

すでに支払済の費目
はグレーアウトされます。

①申し込みたい項目を選択

②クリックすると
決済画面に進みます

③以降は13-14ページと
同じ手順になります。

※画像はイメージです



登録手順10：領収書の発行
領収書を発行する。

ホーム画面を下にスクロールし、
「領収書の発行」をクリックします。



登録手順10：領収書の発行
領収書を発行する。

領収書の宛先となる名義を入力して
「保存」をクリックしたあとに、

領収書のリンクをクリックすると
PDFで発行します。

複数回に分けて決済された場合は、
決済ごとに領収書が発行されます。



登録手順11：各種証明書の発行
参加証を発行する。

ホーム画面を下にスクロールし、
「各種証明書の発行」をクリックします。

※参加証の有無、発行の開始時期は、
会によって異なります。



登録手順11：各種証明書の発行
参加証を発行する。

証明書の宛先となる名義を入力して
「保存」をクリックしたあとに、

参加証のリンクをクリックすると
PDFで発行します。

※参加証の有無、発行の開始時期は、
会によって異なります。


